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ببز هی ضَد برای درخَاست کبلا از اًببر هراحل زیر را  1بعذ از ٍارد ضذى بِ کبرتببل ضخصی خَد  ضکل ضوبرُ 

 دًببل کٌیذ.

 1شکل شماره 

 2شکل شماره 



3 شکل شماره   

 4شکل شماره

ضوب هی تَاًیذ کبلای هَر ًظر را بر اسبس ًبم کبلا یب کذ کبلا جستجَ کٌیذ، برای پیذا 4در فرم  ضوبرُ 

 .کردى کبلا هی تَاًیذ ًبم کبلای هَرد ًظر را تبیپ کردُ ٍ پس از ًطبى دادى کبلا آًرا اًتخبة کٌیذ

 



 5شکل شماره 

درخَاستی دارای داغی ببضذ ، کبدر داغی را تیک ًوبییذ ٍ در کبدر تعذاد اگر کبلای  5در ضکل ضوبرُ 

درخَاست تعذاد هَرد ًیبز را تبیپ کٌیذ ، هقذار هصَة تَسط هذیراى قببل ٍیرایص هی ببضذ ٍ درخَاست 

 .جْت بررسی را اًتخبة کٌیذ یي هرحلِ ٍ در آخر کٌٌذُ داخل ایي کبدر چیسی ًٌَیسذ

گردش کبر هیتَاًیذ  است ضوب برای هذیر هبفَق ارسبل هیطَد، ضوب در قسوت بعذ از ایي هرحلِ درخَ

گردش کبر درخَاست خَد را ببیٌیذ، در صَرتی کِ درخَاست ضوب بِ اًببر رسیذُ ببضذ ، هیتَاًیذ بِ 

 آقبی اهیذی هراجعِ کردُ ٍ کبلای خَد را تحَیل بگیریذ.

 نکتو :
سب ٍ هعبًٍیي هحترم رٍئ ،هعبًٍیي هحترم داًطگبُ ،هحترم داًطگبُریبست ٍ هطبٍر  لازم بِ رکر است 

ٍ....کِ ازکذ کبربری هذیریت  هذیراى هحترم گرٍُ ّبی آهَزضی، سبی هحترم اداراتئرٍ، داًطکذُ ّب

از کذ کبربری ٍ کلوِ عبَر ضخصی برای درخَاست کبلا از اًببر ٍ درخَاست خریذ  استفبدُ هیکٌٌذ

بب داخلی  سَال ّر گًَِ  وی ضَد.در صَرتً تبییذاستفبدُ ًوبیٌذ ، در غیر ایٌصَرت درخَاست 

 )خبًن هرین صفبیی ًیب( توبس بگیریذ.414

 

  



 

 

 راهنمای استفاده از درخواست خرید کالا

 



 برای درخَاست خریذ در اٍلیي هرحلِ ٍارد کبرتببل خَد هیطَیذ.

 

 

 

 

 

 

 1تصَیر ضوبر 

 2تصَیر ضوبرُ 

 ببز ضَد 3کٌیذ تب تصَیر ضوبرُ در ایي فرم از هٌَی کبرپردازی گسیٌِ درخَاست خریذ را اًتخبة 



 3تصَیر ضوبرُ 

قسوت ضرح درخَاست کبلای هَرد ًظر خَد را تبیپ کردُ ٍ هطخصبت ٍ  1م در کبدر ضوبرُ ردر ایي ف

هذل آًرا در کبدر هربَطِ تبیپ کٌیذ ٍ تعذاد ٍ برآٍرد ریبلی را تکویل کٌیذ سپس برٍری دکوِ جْت 

 ی هذیر هبفَق ضوب ارسبل ضَد.بررسی کلیک کٌیذ تب ایي درخَاست برا

، ضوب هیتَاًیذ گردش کبر درخَاست خَد را ببیٌیذ کِ ایي درخَاست  2در قسوت هطخص ضذُ ضوبرُ 

تَسط هذیراى هبفَق تبییذ ضذُ است یب خیر، درصَرتی کِ در قسوت گردش کبر ، درخَاست کبر ضوب بِ 

 اجعِ کردُ ٍ پیگیر خریذ خَد ببضیذ .هسئَل تذارکبت یب هذیر هبلی رسیذُ ببضذ ضوب هیتَاًیذ هر

 


